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壹、 使用者須知 

1. 本系統由教育部產學合作資訊網工作團隊建置，與國立高雄

第一科技大學相關資訊系統相互獨立，無隸屬關係。 

2. 本操作手冊僅指示計畫線上申請之基本操作。若有任何建議

與疑問，請寄送電子郵件至教育部推動大學社會責任實踐計

畫計畫辦公室信箱：usr@nkfust.edu.tw。 

3. 系統問題可聯絡：07-6011000#1521(王先生)、1522(李先生)。 

4. 計畫申請問題可聯絡：07-6011000#1490(黃小姐)、1495(洪先

生)。 

貳、 登入系統 

1. 電腦作業系統建議：Windows 7 以上版本，且具備連線全球

資訊網(World Wide Web)之功能。 

2. 運用網路瀏覽器連線至教育部推動大學社會責任實踐計畫之

計畫官方網站：http://www.usr.nkfust.edu.tw。 

mailto:usr@nkfust.edu.tw
http://www.usr.nkfust.edu.tw/
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3. 點擊網頁右上角之 “登入”鍵 

 

4. 輸入學校之帳號和密碼，並點擊 “登入” 鍵 
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參、 基本資料維護 

1. 登入系統後，點擊左方功能選單 “基本資料” 

 

2. 請務必先修改學校帳號管理者之聯絡資訊與變更帳號密碼 
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肆、 查詢各部會相關計畫執行累積期限 

1. 點擊左方功能選單“年限查詢”。 

 

2. 查詢學校目前所執行之各部會相關計畫累積期限。 
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伍、 申請大學社會責任實踐計畫 

1. 點擊左方功能選單 “計畫申請”，準備進行申請大學社會責任

實踐計畫之申請作業。 

 

2.  務必先鍵入計畫主責單位(負責本次計畫之行政管理單位)，

並點擊 “儲存計畫總表”，完成開啟資料表動作。 

 



 

5 
 

3.  點擊 “新增聯絡人”。 

 

4. 鍵入主責單位聯絡人(聯絡人盡可能與學校帳號管理者一致)

之聯絡資訊，並儲存。 
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5.  儲存完成後，跳出提示視窗，請按 “確定”。 

 

6.  選擇 “學校推動社會實踐計畫整體說明及與校務發展之關

連”之 pdf檔案，並點擊“上傳”將檔案上傳。 
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7. 上傳成功後，跳出提示視窗，請按 “確定”。 

 

8. 先點擊 “儲存計畫總表”，儲存計畫總表資料，再點擊 “新增

計畫書”，開啟個別計畫資料表。 
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9. 鍵入計畫名稱，選擇計畫類別與送審議題，填寫計畫主持人

資訊。 

 

10.  計畫主持人是否有參與其他大學社會責任實踐計畫擔任主

持人或協同主持人；若選擇 “是”，則需點擊 “填寫計畫”，

鍵入相關資料。 
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11.  鍵入參與相關計畫之學校、計畫名稱與擔任的職務，並儲存。 

 

12.  儲存完成後，跳出提示視窗，請按 “確定”。 
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13.  點擊上方的 “資料儲存”，將剛剛鍵入的資料儲存。 

 

14.  修改或刪除資料，點擊 “學校名稱”，進行修改或刪除資料。 
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15.  進行資料修改或刪除 

 

16.  儲存完成後，跳出提示視窗，請按 “確定”。 
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17.  鍵入協同主持人、計畫聯絡人、本校參與教師成員、跨校參

與教師成員之資料。 

 

18.  鍵入完成後畫面 
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19. 點擊教師姓名，即可修改資料 

 

20.  修改協同主持人資料 
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21.  修改本校參與教師資料 

 

22.  修改跨校參與教師資料 
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23. 鍵入申請教育部補助經費金額，並上傳計畫書內容、補充資

料之 pdf 檔 (系統只能一次上傳一件 pdf 檔，需分次上傳計

畫書內容和補充資料，且 pdf檔不需要編頁碼)。 

 

24.  鍵入計畫摘要(500字為限)。 
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25.  點擊“資料儲存”暫時儲存資料，再選擇點擊 “提出申請” (點

擊後，計畫內容無法再編輯與修改，僅能檢視或匯出計畫書

之 pdf檔)或“返回計畫總表”。 

 

26.  點擊 “提出申請”後，跳出提示視窗，再次確認是否完成 “提

出申請” 之動作，點選 “確定”後，無法再進行編輯與修改，

僅能檢視或匯出計畫書之 pdf檔。 
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27.  點擊 “確定”後，系統會回到計畫總表頁面，可選擇“檢視” 

或“匯出計畫書”。 

 

陸、 匯出計畫書與郵寄 

1. 點擊“匯出計畫書”。 
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2.  跳出 “於 106年 5月 31日前（郵戳為憑），將每件個別計畫

一式三份公文正本函送國立高雄第一科技大學－推動大學社

會責任實踐計畫辦公室，副本文送教育部”之相關資訊，點擊 

“確定”，繼續匯出計畫書之 pdf檔。 

 

3. 匯出計畫書之 pdf檔，並郵寄。 

4. 匯出之計畫書 pdf檔內容必須包含： 

(1). 計畫申請書封面 
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(2). 學校申請計畫總表 

 

(3). 學校推動社會實踐計畫整體說明及與校務發展之關連 
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(4). 計畫申請書(個別計畫) 

 

(5). 計畫申請基本資料表 
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(6). 計畫書內容 

 

(7). 計畫經費表 
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(8). 補充資料 

 

5. 若發現匯出之計畫書pdf檔內容未包含上述任何一項內容時，

請依照系統上所公告之聯絡資訊，聯繫承辦人員。 
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柒、 計畫申請注意事項 

一、 計畫申請系統開放線上計畫申請時間自 106 年 5 月 1 日（星期

一）上午 8:00 至 106 年 5 月 31 日（星期三）下午 17:00 截止申

請。 

二、 系統申請截止時程於 106 年 5 月 31 日下午 17:00 關閉系統，學

校每件個別計畫紙本計畫書（需要用印）一式三份，請於 106年

6月 5日前（郵戳為憑），以正本公文函送「國立高雄第一科技大

學-大學社會責任實踐計畫辦公室」、副本公文送「教育部」。惟學

校備妥函文掛文日期仍應在 106年 5月 31日之前。（郵寄地址：

824 高雄市燕巢區大學路 1 號，國立高雄第一科技大學-大學社

會責任實踐計畫專案辦公室，聯絡電話：07-6011000#1490~1495）。 

三、 計畫協同主持人非具有學校教師身分者，不得支領協同主持人費。 

四、 編輯計畫書「計畫整體說明」、「計畫書內容」及「計畫書補充資

料」相關計畫 Pdf檔時，不需要插入目錄和頁碼，計畫書頁碼將

由系統自動產出。 

五、 計畫書之「經費申請表」必須經學校校內程序核章用印，以確認

經費編列符合學校規定。 

六、 各類計畫書頁數（含經費表）分別為： 

（一） A類 15頁 (不含封面頁、計畫整體說明及資料表) 

（二） B類 25頁 (不含封面頁、計畫整體說明及資料表) 

（三） C類 35頁 (不含封面頁、計畫整體說明及資料表) 

（四） 各類型計畫補充資料至多不超過 20頁 

七、 於計畫申請期間內（106 年 5 月 31 日前），若計畫「提出申請」

後，還有需要編輯計畫內容者，請與計畫辦公室聯繫，將協助退

回計畫書予學校再進行編輯。 

八、 於計畫核定後，系統將依獲補助計畫開設個別計畫帳號管理權限，

計畫主持人可針對個別計畫執行情形進行管理。 


